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1 Objet

Le présent appel à concurrence a pour objet  la fourniture d'articles de bureau et de
consommables  informatiques  au  bénéfice  de  l'établissement  public  à  caractère
administratif l'Institut français du cheval et de l'équitation (IFCE) ainsi que l'ensemble
des sites s'y rattachant.

Le présent marché s'inscrit dans le cadre d'une procédure adaptée soumis à l'article 27
du décret 2016-360 du 25 mars 2016 relatif au code des marchés publics.

Il s'agit d'un marché de fournitures courantes à bons de commande et à prix unitaires
sans montant minimum ni maximum. Il n'est pas possible de préciser les quantités
estimatives  des  produits  qui  seront  commandés.  Les  commandes  peuvent  être
effectuées jusqu'au dernier jour du marché.

Il est composé de deux lots :

Lot 1 : Fourniture d'articles de bureau (liste non exhaustive) : petites fournitures de
bureau (écriture, classement, correction, expédition,…). Articles millésimés (agendas,
calendriers, blocs éphémérides,...)

Lot 2 : Fourniture de consommables informatiques (liste non exhaustive) : cartouches
d'encre pour imprimantes noires et couleurs (laser, jet d'encre, rubans, cassettes…).
Supports de sauvegarde .

Il sera conclu un marché par lot. Chaque candidat peut soumissionner séparément
pour un ou deux lots. Les soumissions concerneront un ou deux lots entiers. Si les
candidats  répondent  pour  les  deux  lots,  ils  doivent  obligatoirement  dans  ce  cas
compléter, un acte d'engagement par lot.

2 Contexte

L’Etablissement  public  à  caractère  Administratif  l'institut  français  du cheval  et  de
l’équitation (ifce), placé sous la double tutelle des Ministères chargés de l’Agriculture
et des Sports, est un opérateur public, prestataire de services destinés à l’ensemble des
acteurs  de  la  filière  cheval,  à  la  demande  de  l’État,  des  organisations
socioprofessionnelles et des collectivités locales.
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3 Modalités d'exécution

L'institut  français  du  cheval  et  de  l'équitation,  qui  s'est  doté  d'une  démarche  de
développement  durable,  est  sensible  aux  respects  de  certains  critères
environnementaux, sociaux et de traçabilité. Les candidats feront figurer dans leurs
réponses toutes les informations permettant d'estimer l'engagement de l'entreprise en
matière de développement durable et notamment :

• la part des produits écolabellisés,
• sa pratique de réduction des emballages (contenant et livraison)
•

La personne publique sera sensible à des propositions qui mettent en avant les enjeux
et leviers durables qui portent sur la composition des produits.

Pour le lot 1 : fourniture d'articles de bureau, le candidat pourra proposer des articles
éco-labellisés (type NF Environnement par exemple) ou fabriqués à partir de matières
recyclées ou n'étant pas composés de substances toxiques (type éther, glycol, toluène,
xylène,  trichloréthylène…).  Les  produits  en  bois  seront  issus  de  forêt  gérées
durablement (label PEFC ou FSC).

Les commandes sont passées par toutes personnes ayant reçu délégation de signature
du directeur général de l'IFCE, au fur et à mesure des besoins.

4 Opérations de vérification à l'admission - Garantie

4.1 Vérification

Les opérations d'admission sont faites au moment de la livraison. Elles ont lieu dans
les locaux des sites mentionnés en annexe 1, par le responsable de l'organisme désigné
à cet effet.

4.2 Contestations éventuelles

L'autorité à saisir en cas de contestation éventuelle est le directeur général de l'IFCE –
BP 207 – Terrefort – 49411 SAUMUR cedex.

En cas de refus de la livraison, le bénéficiaire demande par téléphone, confirmé par
lettre, le remplacement qui doit être effectué dans les 48 heures suivant le jour de la
livraison.

Si,  à  la  suite  du  refus  de  tout  ou  partie  de  la  fourniture  par  le  bénéficiaire,  le
fournisseur refuse d'en effectuer le remplacement, le directeur général de l'IFCE se
pourvoit, après le délai de 48 heures indiqué précédemment, aux frais et risques du
titulaire, en fournitures de qualité égale ou supérieure auprès du fournisseur de son
choix.

4.3 Attribution des compétences

 En  cas  de  litige  qui  n'aurait  pu  être  réglé  à  l'amiable,  il  est  fait  attribution  de
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juridiction au Tribunal Administratif  de Nantes, situé 6 allée de l'Ile-Gloriette -BP
24111  –  44041  NANTES  cedex  (tel. :  02  40  99  46  00  –  Email :  greffe.ta-
nantes@juradm.fr ).

4.4 Admission
L'admission est prononcée par la signature du bon de livraison qui vaut également
transfert de propriété .

4.5 Conditions d'exécution des fournitures
Les fournitures sont de bonne qualité loyale et marchande. Elles sont conformes aux
prescriptions  mentionnées  sur  les  offres  faites  par  le  fournisseur  (essentiellement
dans leur catalogue et notices techniques).

4.6 Conditionnement – Emballage – Etiquetage
Le titulaire du marché est tenu de livrer les articles selon les modalités de présentation
qu'il aura lui-même fixées de façon claire  dans sa proposition.

L'étiquetage des conditionnements et des emballages porte les mentions nécessaires à
l'identification précise des articles.

4.7 Actualisation du catalogue
En raison de l'évolution rapide de ce type de produits, des modifications pourront être
apportées au catalogue du titulaire. Le titulaire s'engage à informer, par écrit et avec
une préavis de 30 jours le pouvoir adjudicateur de tout changement de référence, en
précisant l'article remplacé ainsi que les caractéristiques du nouveau produit.

Les nouveaux produits devront :

- être d'un prix unitaire identique à celui des produits de substitution,

- être de qualité égale ou supérieure.

En aucun cas  les  produits  ne  doivent  constituer  des  articles  nouveaux  destinés  à
d'autres usages que ceux des produits remplacés.

4.8 Garantie
La fourniture est garantie contre tout vice de fabrication, conservation ou défaut de
matière  à  compter  du  jour  de  la  réception.  Le  délai  de  péremption  des  produits,
lorsqu'il existe, ne sera jamais inférieur à six (6) mois.

5 Conditions particulières 

5.1 Identification de l’établissement passant commande
Institut français du cheval et de l’équitation
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Secrétariat général

Route de Troche - BP 6

19231 ARNAC POMPADOUR CEDEX

5.2 Délais et contacts

Date limite de remise des réponses :
Le Mercredi 14 février 2018 à 12 heures

Les réponses doivent être transmises à l'adresse ci-dessous et en priorité par voie
électronique:

IFCE

Département budgétaire et financier – Cellule Achats

Route de Troche – B.P 6

19231 ARNAC POMPADOUR CEDEX

achats@ifce.fr

P  our  toute  demande  de  renseignements    techniques,    administratifs  et/ou
réglementaires :

IFCE

Département budgétaire et financier – Cellule Achats

Route de Troche – BP 6

19231 ARNAC POMPADOUR CEDEX

Tel : 05 55 73 83 23 

achats@ifce.fr

5.3 Modalités de paiement

Le paiement est effectué par virement, dans un délai de 30 jours, sur présentation de
la facture, précisant le numéro de marché, qui sera adressée à l’établissement ayant
passé la commande.

Si  le  titulaire  retenu  utilise  Chorus  Pro,  il  lui  sera  adressé  lors  de  la  première
commande le N° SIRET de l'établissement, le N° d'engagement juridique ainsi que le
N° de marché. Il n'y a pas de code service à renseigner.

Le défaut  de paiement  dans les  délais  supra fait  courir  de plein droit  des  intérêts
moratoires  au  taux  de  refinancement  de  la  Banque  centrale  européenne  (BCE)
augmenté de 8 points.
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Si, du fait  du titulaire, il  ne peut être procédé aux opérations de vérifications ou à
toutes les  opérations nécessaires au mandatement,  le délai  est suspendu pour une
durée égale au retard qui en résulte.

5.4 Modalité de détermination des prix - Révision

Le titulaire du marché à la charge :

• de la fourniture proprement dite,

• de tous les droits de douanes éventuels et de toutes les taxes relatives à ces
fournitures,

• des frais d'emballage et accessoires,

• de  la  livraison  franco  magasin  aux  lieux  indiqués  en  annexe   et  dans  les
conditions fixées à l'article 4 du présent cahier des charges.

• de l'envoi de son catalogue et de son tarif remisé avant le début du marché à
tous les sites,

• de  l'envoi  systématique  de  tout  nouveau  catalogue  et  nouveau  tarif  (sous
format papier et sur support numérique au format Excel) après agrément de la
personne publique qui en détermine la date d'entrée en vigueur.

Les prix proposés sont appliqués par un rabais ferme et unique, qui sera exprimé à la
fois en chiffres et en lettres et mentionné à l'acte d'engagement.

Les rabais et les prix qui en résultent ne peuvent comporter que deux décimales.

Le taux de la taxe à la valeur ajoutée et celui des autres taxes éventuelles doivent être
indiquées dans l'acte d'engagement.

Dans le cadre d'une promotion générale sur un produit, et si l'offre promotionnelle est
plus intéressante que l'offres de base du présent marché (prix unitaire du tarif x taux
de remise contractuel), l'administration bénéficiera des conditions de la promotion .

Ces conditions promotionnelles, pour leur durée d'application, ne remplacent pas le
taux de remise contractuel sur la durée du marché.

La révision des prix   :

Pour les lots 1 & 2

Les prix sont fermes pendant les douze premiers mois d'exécution du marché, ils sont
ajustables à compter du treizième mois du marché sur la base du tarif  général  du
fournisseur.

Les demandes d'ajustement de prix doivent être présentées à l'agrément du pouvoir
adjudicateur, par courrier recommandé, au moins un mois avant la date effective de
l'ajustement.  Si  l'augmentation  constatée  est  supérieure  de  3 %  au  tarif  général
précédent, la personne publique se réserve le droit de résilier le marché sans préavis
ni indemnité pour le cocontractant.
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5.5 Contenu et présentation de la proposition

Chaque réponse devra contenir :

1. La présentation de la société et ses références dans le domaine ;

2. Le  catalogue  général  du  fournisseur  comportant  les  descriptifs  de  chaque
article ;

3. Le tarif général « collectivités » du fournisseur relatif à ce catalogue ;

4. Engagement  du  candidat  sur  les  délais  de  livraison  des  fourniture  après
réception de la commande ;

5. Un relevé d’identité bancaire ;

6. Une attestation sur l’honneur en application des articles 43 – 44 et 46 du code
des marchés publics (modèle joint en annexe) ;

7. L'acte d'engagement (ATTRI1) daté, et signé, faisant mention précise :

✔ du rabais consenti sur le tarif général,

✔ de l'engagement du candidat sur les jours ouvrables de commande et de
livraison,

✔ de la période de fermeture annuelle,

✔ de la quantité minimum le cas échéant.

Les contrats sont régis par les lois et règlements français exclusivement. Il est précisé
que tout document ou correspondance relatif au marché devra être rédigé en langue
française exclusivement.

5.6 Durée de validité des offres

Le contenu et le prix proposés engagent le candidat pendant une durée de trois mois
après la date limite de remise des offres.

5.7 Durée du marché

Le  marché  débutera  au  jour  de  sa  notification  pour  une  durée  de  un  (1)  an
renouvelable une fois.

Toutefois, dans le cadre d'un regroupement interministériel et la formalisation d'une
procédure de même nature,  le directeur de l'IFCE se réserve le droit de résilier  le
présent marché sans qu'aucune indemnité ne soit due.
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6 Classement des offres 

Les offres seront évaluées selon les critères pondérés suivants : 

• Prix  (tarifs  des  articles  au  catalogue  du  candidat  avec  l'offre  de  rabais
consenti) : 55 % 

• Délai de livraison et capacité du candidat à livrer tous les sites répartis sur
le territoire national : 35 % 

• Articles  respectueux  de  l'environnement  –  performances  en  matière  de
protection de l'environnement : 10 %
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7 Attestation sur l’honneur 

Je soussigné …........................................................................................................

En qualité de …........................................................................................................

Agissant pour le compte de (société) : …................................................................

…..................................................................................... (ou en mon nom propre)

Adresse :…...............................................................................................................

…..............................................................................................................................

CERTIFIE SUR L’HONNEUR QUE :

- la société que je représente a satisfait à ses obligations fiscales et sociales ;

- la société que je représente n’a pas fait l’objet d’une interdiction de concourir ;

- la  société que je représente n’a pas fait  l’objet,  au cours des cinq dernières
années, d’une condamnation inscrite au bulletin n° 2 du casier judiciaire pour
les  infractions  visées  aux  articles  L.8221-1,  L.8221-3,  L.8251-1,  L.8231-1,
L.8241-1, L.8251-1 et L.8251-2 du Code du travail.

Fait à ……………………………….. le ……………………………………….
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Coordonnées des implantations de l’ifce

 

Site I.F.C.E. d'AMBOISE (37) Avenue Emile Gounin 37400 AMBOISE

Site I.F.C.E. d'AMIENS (80)
Délégation Hauts de France

5 rue Henri Daussy
80000 AMIENS

Site I.F.C.E. d’AURILLAC (15) Avenue de Julien 15000 AURILLAC

Site I.F.C.E. de BESANCON (25)
52 rue de Dôle

BP1919
25020 BESANCON

Site I.F.C.E. des BREVIAIRES
(78)

Route du Perray 78610 LES BREVIAIRES

Station Expérimentale de
CHAMBERET (19)

Domaine de la Valade 19370 CHAMBERET

Site I.F.C.E de CHAZEY
Bâtiment Equipole Parc du

cheval Rhône Alpes Le Luisard
01150 CHAZEY/AIN

Site I.F.C.E. de CLUNY (71) 2 rue Porte des Prés 71250 CLUNY

Site I.F.C.E. de GELOS (64) 1 rue du Maréchal Leclerc 64110 GELOS

Site I.F.C.E. d’HENNEBONT (56) Rue Victor Hugo
BP127

56700 HENNEBONT

Site I.F.C.E. de LAMBALLE (22) Place du champ de foire
BP10528

22405 LAMBALLE Cedex

Site I.F.C.E. de LA ROCHE SUR
YON (85)

21 rue Gallieni
BP317 85008

LA ROCHE SUR
YON Cedex

Site I.F.C.E. du LION D’ANGERS
(49)

Domaine de l'Isle Briand 49220
LE LION

D’ANGERS

Site administratif de PARIS (75) 83-85 Bd Vincent Auriol 75013 PARIS

Site du PIN -École supérieure du
cheval et de l'équitation (61)

Les écuries du Bois 61310 LE PIN AU HARAS

Site administratif de
POMPADOUR (19)

Route de Troche
BP6

19231
ARNAC

POMPADOUR
cedex

Site I.F.C.E de POMPADOUR
(19)

Le Château 19230
ARNAC

POMPADOUR
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Site I.F.C.E. de ROSIERES AUX
SALINES (54)

1 rue Léon Bocheron 54110 ROSIÈRES AUX
SALINES

Site I.F.C.E. de SAINTES (17) 2 avenue Jourdan 17100 SAINTES

Site I.F.C.E. de SAINT-LÔ (50)
Route de Paris

BP360
50010 SAINT LO

Site I.F.C.E. de SAUMUR (49)
Siège social

Terrefort 
BP207

49411 SAUMUR Cedex

Site I.F.C.E. d’UZES (30) Chemin Mas de Tailles 30700 UZES

Site I.F.C.E. de VILLENEUVE
SUR LOT (47)

Place des Droits de l'Homme
BP303

47303
VILLENEUVE

SUR LOT
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